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S6: 437 3/KH-LTT Thémh phé Ho Chi Minh, ngénd9 thangd0ndm 2016

KE HOACH
Thu théip, chinh Iy va luu tri hd so, tai liéu vao luu triv nha trwedng

Can ¢t Thong wr s6 09201 UTT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua B
Not vy quy dinh vé thon han bao quan h so, tai ligu hinh thanh phd bién trong hoat
ddng cua co quan, 16 chire:

Can ¢t Thong tw sd 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cua Bo
NGi vy huong dan quan ly van béan, ldp hd so va ndp luu hé so. tai iéu vao luu uilr
COruan; ‘

Can e Hudng dén s6 991/HD-SNV ngay 25 théang 3 nam 2016 cia S& Noi
vu vé cong tac chuén b thue hién lua chon, xéc dinh gia trj tai liéu va giao nép tai
liéu vao Trung tdm Luu trir lich sir Thanh phé;

Cin n:;L'J'_Ké hoach sb 416/KH-LTT-TC ngay 25 thang 4 nam 2016 cua
Trutmg Cao ding K¥ thudt Ly Tu Trong TP, HOM vé cdng tac vin thu, laa trel
nam 2016; '

Truomg Cao dang K§ thudt Ly Ty Trong Thanh phé H& Chi Minh xdy dung
ké hoach thu thiip. chinh 1y va luu trit ho so, 14 liéu vao luu trit nha trudmg. nhu
SaL:

[. Muc dich, yEu ciu

- Nhim giai quyét tinh trang tai liéu ton dong hién nay chua duoc
chinh I¥ hé so luu i nha trudng. Tai Liéu sau khi chinh ly, duge sip xép
khoa hoc. phuc vu vél ciu quan- Iy, bao quan an toan va su dung co hidu
qud, nhanh chong. Tai liéu ¢o gid tri vinh vién ndp vao Luu trit lich su
Thanh phé theo quy dinh.

- Thu thip day du nhing tai iéu hinh thinh wong qué trinh hoat ding cua
Truong.

L4

- Phén loai. chinh 1y, xdc dinh gid wi i licu theo quy dinh.

- Thue hién dang quy dinh cua Cue Van thu va Luu el [\!]ﬂ nudre. dam bao
dugre tinh bao mat. chinh xac.

- Viée ra sodt, chinh Iy i liéu dn dong phii duge thyre hién nghiém tie, ddng
thori ddm bdo chdt lwong,

il



I1. N§i dung cong tac Ivu trit

Thue hién viée quan Iy van ban di, van ban dén va hudng din. 1o chic lap
hé so cong viée, nop luu hé so, tai litu vao luu trit co quan theo hudng dan 1ai
Thong wr 56 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 clia Bd Noi vu:

Thyc hién phan loai vé& thdi han bao quin hd so, tai liéu theo Théng tu s6
09201 1/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 cia Bd Néi vu.

Chuén bi kho va cde phuong tién dé tiép nhin tai lidgu

B6 tri cosé vt ché phuc vu chinh |y tai liéu: phong dé chinh ly hé so, ban.

ghé, 01 méy vi tinh; 01 may scan; ké lwu trir ho so. hép bao quan hd so theo quy
dinh.

Lap danh muc. thanh phin hé so. tai liéu cia cac don vl thude ngudn ndp luu
vao kho luu trir nha trudmg,

Xay dung, ban hanh bang thoi han bao quan hd so, tai lidu hinh thanh trong
qua trinh hoat dng cia nha trudng.

Khai thac. cdng bo. suu tam sir dung tai lidu.
TG chire ti€p nhin i ligu va ldp Bién ban giao nhan i liéu,
Phén logi, chinh ly, sap xép hé so, tai liéu luu trir vao kho.

Lap danh muc tar ligu theo gid tri. Lya chon, xdc dinh tai lidu ¢6 thdi han
bao quan vinh vién dé chudn bi nép lru vao Trung tdm luu trir lich st thanh pho
thea quy dinh. Thuye hién viée téu hiy tai lidu hét gia tri theo ding quy dinh hién
hianh.

Thanh [&p Hoi dffmg Xac dinh gid tri tai lidu (du kién):

+ Hiéu trudng hodc Phd Higu truéng phu trach Té chire — Hanh chinh: Chu
tich Hi dmn&

+ Truémg cde don vi ¢o i licgu: Uy vién Hoi E[éng:
+ Chuyén vién phy tréch luu trit: Thu ky Hoi déng;
I11. Kinh phi cho cong tac lwu triv

Céan clir quy dinh tai Didu 39 Lufit Luu it kinh phi cho ¢dng tac luu trlr cua
co quan nha nude, (6 chiie chinh tri - x@ hoi duge bé tri trong du todn ngdn sich
nha nude hang nam va duge st dung vio cdng tae luu tl nhu:

+ Xay dung, cai tao kho lwu trir;, © i

- Mua siim thiét bi. phuong Lién bao quin va phue vu viée st dung 1ai liéu
lurw s

i Chinh Iy tai liéu;
+ Thye hien cde bién phap k¥ thudt bao quan tai lidu luu trir;
+ Tu bd, lap ban sao bao hiém tai lieu luy trir:
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1+ Nhitng hoat dong khic phuc vy hién dai hoa cdng tac luu trir.
[V. Tb chire thye hién )
1. Phong T ehite — Hanh chinh = Téng hop

Tham muu cho Hiéu trudng thanh lap Hoi ﬂéng Xac dinh gia wi tai ligu:
Thanh lap t Chinh Iy tai lidu: |

Tham muu cho Héi ddng Xée dinh gia tj tai ligu vé& viée ldp bang danh muc

thianh phéin hd so. tai liéu tai cac don vi thude ngudn nop luu vao kho Teu el nha
Lrudmg.

Ban hanh bang thoi han biao quan hé so, tai liéu theo quy dinh hién hanh.

Hudng din cac don vi trye thude tredng 1dp muc lue hd so trude khi dua vao
kKho luu trir nha tredmg.

Té chire thu thip. chinh Iy i liéu 16n dong trong nha wucmg; sap xép. bd Lri
luu trit tai kho luu trir nha trudng, Lién hé v&i Chi cye Van thu luu trir thanh pho
dé moi chuyén gia tr véin cho trrong vé cdng tac chinh Iy tai liéu.

Phéi hop vai Hoi déng Xac dinh gid trj tai lieu dé t& chire tidu hiy i lidu
hét aid tri.

2. Cac don vi trye thufe trudng co lién quan

Trudmg don vi bo tri, phéin cong nhin su phu trach cdng tac thu thap. giao
ndp i li¢u lién quan vé kho luu triv nha Lrueong,

16 chire thu thap hé so. i liéu (Theo Bang thari han béo quén hd so tai liéu
tai Thong tu s6 09/201 1/ TT-BNY ngay 03 thang 6 nam 2011 cua BG N&i vu. dinh
keém. :

Lap muc luc hé so, tai liéu ndp luu; bién ban giao nhdn tai liéu (Theo Théng
tw s 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 niim 2012 cia B NGi vy, dinh kém),

V. Tién dd thue hign

L. T ngdy ban hamh ké hoach dm ngay 31/10/2016

Ban hanh va trién khai ké hoach dén cac don v1, ¢d nhdn lién quan.
Cac don vi, ¢a nhan lién quan tién hanh thu thap tai ligu.

2. Tirngay 01/11/2016 dén ngay 31/12/2016

Phong Té chirc — Hanh chinh - Tong hop phm hop voi cac don vi trye thude
truong tién hanh chinh ly. théng ké, phin loai tai lidu.

Ping ky trang bi cdc thiét bi can thiét phuc vu luu trir,
Pranh sb tai liéu. lip danh muc ndp luu,
3. Tirngay 01/01/2017 dén ngay 31/3/2017

NGp tii liéu vao luu rir rwong.




Lién hé voi Chi cue Vin thu luu trir Thanh phd dé ndp tai liéu vio Luu uh
Thanh phé. B

Cac don vi ¢ lién quan béo cdo két qua va tién @6 thuce hién ddi véi timg
giai doan trude cde ngay 01/11/2016; 01/01/2017: 01/4/2017. Bao cao atri trén
trang dién ur egov cla trwong vé phong TC — HC - TH de téng hop bao cdo Hiéu
trudmg.

Trong qua trinh thyc hién cd vdn dé phat sinh, vudng mac, cac don vi lién hé
Phong To chire — Hanh chinh — Tong hop d¢ tham muu, dé xudt Hiéu trudng chi
dao gial quyét.

Trén day la ké hoach thu thap. chinh 1y va luu tri hé so, tai lidu vao luu e
Truong Cao dang K thudt Ly Ty Trong Thanh phé Hb Chi Minh.

Yéu cdu cdae don vi, ca nhén lién quan thue hién nghiém tic./. ,j,f

e anledine p

- Chicue ¥TLT (dE bao cio);

- Ban Gidm hidu (dé chi dao);

- Cae don vi trpe thude Trugmg (d& thue hign):
- Lo W, TC-HC-TH,

am Hiou Lic
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